
Vorname und Name
Personalnummer, falls vorhanden
Straße und Hausnummer
Postleitzahl und Ort
 

Anschrift des Arbeitgebers
vollständige Name des Unternehmens
Straße und Hausnummer
Postleitzahl und Ort
Ort, aktuelles Datum
 
Anmeldung der Elternzeit
Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit möchte ich Elternzeit zur Betreuung und Erziehung meines Kindes
__________________________________________________ anmelden.
Name, Vorname (falls schon festgelegt)

Die Elternzeit möchte ich von   ________________bis __________________ in Anspruch nehmen. 
Der voraussichtliche Geburtstermin ist der _______________________. 
Der tatsächliche Geburtstermin wird Ihnen sobald als möglich bekanntgegeben.
Bitte lassen Sie mir eine schriftliche Bestätigung zukommen. 

Mit freundlichen Grüßen


Vor- und Nachname
Der Anspruch auf Elternzeit beträgt je Elternteil insgesamt drei Jahre. Elternzeit, die innerhalb der ersten drei Lebensjahre liegt, wird spätestens 7 Wochen vor dem Antritt schriftlich beim Arbeitgeber beantragt. Für Elternzeitabschnitte zwischen dem 3. und 8. Geburtstag des Kindes beträgt die vorherige Antragsfrist 13 Wochen. 
Eine Aufteilung in bis zu 3 Zeitabschnitten ist möglich, die Arbeitnehmerin muss sich jedoch für die ersten beiden Lebensjahre dem Arbeitgeber gegenüber festlegen. Maximal 24 Monate können zwischen dem 3. und 8. Geburtstag in Anspruch genommen werden (Antragsfrist 13 Wochen). Der Arbeitgeber kann die Inanspruchnahme eines dritten Zeitabschnitts, der zwischen dem 3. und 8.Geburtstag liegt, nur aus dringenden betrieblichen Gründen innerhalb von acht Wochen nach Zugang des Antrags ablehnen. Weitere Infos unter www.zbfs.bayern.de. Es wird empfohlen die Elternzeit nach Lebensmonaten zu beanspruchen.  Z. B. bei Geburtsdatum 14.05.2021 sollte der Beginn der Elternzeit der 14. Tag eines Monats sein. Das Ende entsprechend des Beispiels der 13. Tag eines Monats. Damit wird eine Einkommensminderung beim Elterngeldbezug vermieden.  
[bookmark: _GoBack]Die Partnermonate sollten auch in Lebensmonaten genommen werden, entweder zusammenhängend oder einzeln zwischen dem 1. und dem 14. LM. Sie müssen auch 7 Wochen vor Beginn angemeldet werden.
